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Рівень I. Оберіть правильну відповідь (2,5 балів).
1. Елементом списку може бути не тільки абзац, але й строка

Так 
Ні
2. Для визначення стилю можна скористатися командою контекстного меню.

Так 
Ні 
3. В таблицях Microsoft Word не можна робити обчислення.

Так 
Ні 
4. 
5. В таблиці Microsoft Word об'єднувати можна тільки суміжні комірки, які сумарно утворюють прямокутну область.

Так 
Ні  
6. 
7. У списку поля тип можна вибрати тип даних, за якими сортується таблиця, зазвичай Word не робить це автоматично.

Так 
Ні  

Рівень IІ. Виберіть вірний варіант відповіді (2,5 балів)

1. Яким терміном називається складова частина книги Microsoft Excel
A. Вкладка
B. Врізка
C. Вставка
D. Лист
1. 
2. Щоб переглянути документ, звернувши текст і залишивши тільки заголовки, потрібно увійти в режим
A. 
B. Структури
C. Колонтитулів
D. Перегляду документа
E. Попереднього перегляду
2. 
3. Набір параметрів форматування, який застосовується до абзаців тексту, таблиць, списків і знакам, щоб швидко змінити їх зовнішній вигляд, називається
A. 
B. Списком
C. Стилем
D. Темою
E. Шрифтом
4. Набір уніфікованих елементів, що визначають зовнішній вигляд документів за допомогою кольору, шрифтів, графічних об'єктів, називається
A. Шрифт
B. Об’єкти SmartArt
C. Тема
D. Стиль
3. 
5. Для вставки в документ графічних об'єктів використовують елементи групи Ілюстрації і деякі елементи групи Текст вкладки

А. Головна 
В. Вставка
С. Розмітка сторінки
D. Вид



Рівень III. Дайте визначення (1 бал)

1. Буфер обміну у  Microsoft Office – це 





Рівень IV. Дайте стислу відповідь на питання  (4 балів)

1. Вкажіть особливості побудови  гістограми с групуванням у Microsoft Office Excel. З якою метою вона використовується? Для відображення яких статистичних даних вона підходить? Приведіть приклади. 











2. Розкрийте зміст вкладки Ілюстраціїї у Microsoft Office Word. З якою метою використовується, що вона включає?
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