Завдання для самостійної роботи
з дисципліни «Комп’ютерні технології в освіті (практикум)»

	№

з/п
	Види, зміст самостійної роботи
	Кількість годин

	1. 
	Фізичні принципи зчитування та запису інформації на магнітних та оптичних носіях. 
	2

	2. 
	Основні характеристики принтерів та сканерів
	2

	3. 
	Призначення значків папки Панель управління. Відновлення видалених файлів та папок.
	2

	4. 
	Реєстрація поштової скриньки. Спам і способи боротьби із ним.
	2

	5. 
	Переваги та недоліки різних програм-браузерів 
	2

	6. 
	Робоче середовище Word (меню, панелі інструментів, кнопки, лінійки прокрутки, шкали). 
	2

	7. 
	Створення, зберігання, відкриття і пошук документів.
	2

	8. 
	Опрацювання навчальної інформації та створення методичних матеріалів засобами текстового редактора Microsoft Office Word.
	2

	9. 
	Створення дидактичних матеріалів в середовищі текстового редактора (засобами Microsoft Office Word).
	4

	10. 
	Технологія складання ділових паперів засобами MS Word
	2

	11. 
	Технологія складання простих Web- сторінок засобами MS Word
	2

	12. 
	Формати даних в Excel 
	2

	13. 
	Впорядкування даних в середовищі електронних таблиць
	2

	14. 
	Використання фільтрів для пошуку даних в Excel.
	2

	15. 
	Використання табличного процесора MS Office Excel в навчально-виховному процесі школи
	4

	16. 
	Форматування, збереження і друкування таблиці. Аналіз результатів.
	2

	17. 
	Гістограми. Кольорові шкали. Набори значків в Excel.
	2

	18. 
	Можливості та види БД (локальні, глобальні, хмарні та розподілені БД
	2

	19. 
	Створення БД Access по шаблону та конструктором
	2

	20. 
	Створення дидактичних та методичних матеріалів засобами Microsoft Office Power Point.
	4

	21. 
	Робота з графічними об’єктами в Power Point
	2

	22. 
	Налаштування автоматичного перегляду презентації в Power Point
	2

	23. 
	Використання публікацій, створених у програмі MS Office Publisher, у роботі вчителя 
	4

	24. 
	Створення інформаційного бюлетеня, нагороди та оголошення засобами програми MS Publisher
	2

	
	Разом 
	56


Примітка: При виконанні завдань необхідно використовувати рекомендовану основну і допоміжну літературу та інформаційні ресурси в Інтернеті, наведені у робочій програмі навчальної дисципліни
