ПРАКТИЧНА РОБОТА № 1
Особливості форматування тексту і робота з таблицями у Microsoft Word 2010 
(2 бали)
1. Запустіть програму - редактор і підготуйте документ до введення тексту.
2. Перевірте і у разі потреби задайте параметри сторінки (формат А4, поля по 3,5 см), а інші режими можете змінити згодом.
[image: ]3. Проставте на малюнку відповідні назви інструментів: 
1- розмір шрифту;
2- створення списку;
3- встановлення стилю;
 					4 –вирівнювання тексту; 
          5 оформлення кольором;       
          6 – задання шрифту.
4. Введіть перший текст — титульну сторінку звіту до практичної роботи. 
	Міністерство освіти і науки України
Харківський національний університет імені В.Н. Каразіна
Факультет геології, географії, рекреації і туризму
Кафедра соціально-економічної географії і регіонознавства
Практикум: комп'ютерні технології 
Практична робота № 1:
«Особливості форматування тексту 
і робота з таблицями у Microsoft Word 2010»

Виконав:
студент групи ГЦ-12 (22)
денного відділення    Прізвище, ініціали студента
			
Перевірив:
ст. викладач	 Прізвище, ініціали викладача

Харків – 2019



5. Форматуйте текст, задаючи розміри і вигляд шрифту так, щоб текст зайняв цілу сторінку і мав такий вигляд (клавішею пропуск користуватися не можна, переміщення праворуч виконати за допомогою кнопки зміщення фрагмента праворуч чи лінійки):
	Міністерство освіти і науки України
Харківський національний університет імені В.Н. Каразіна
Факультет геології, географії, рекреації і туризму
Кафедра соціально-економічної географії і регіонознавства
Практикум: комп'ютерні технології 
Практична робота № 1:
«Особливості форматування тексту 
і робота з таблицями у Microsoft Word 2010»

Виконав:
студент групи ГЦ-12 (22)
денного відділення 		Прізвище, ініціали студента
			
Перевірив:
ст. викладач						              Прізвище, ініціали викладача

Харків – 2019


 
6. Перевірте, чи оптимально розташований текст на аркуші.
· Застосуйте команду чи кнопку Попередній перегляд.
· Перегляньте текст. Для виходу з режиму перегляду застосуйте кнопку Закрити. Вставити порожні рядки можна клавішею Еnter, а забрати зайві — клавішею Delet або ВасkSрасе. Виконайте цей пункт ще раз.
7. Застосуйте до першого рядка видозміну букв на всі великі з тінню Формат → Шрифт
8. Дослідіть якість форматування за допомогою команди Символи, що не друкуються. Натисніть на кнопку, на якій зображений символ ¶. Розгляньте свою титульну сторінку. Пропуски будуть позначені крапками, а закінчення абзаців — символом ¶. Внесіть необхідні корективи, якщо під час форматування допущено помилки. Щоб забрати символи з екрана, знову натисніть на кнопку.
9. Встановіть межу на сторінці.
10. Збережіть створений текстовий документ у власній папці з новою назвою — Титульна.
11. Продемонструйте викладачеві створений документ.
12. Уведіть текст першої частини за зразком (шрифт № 10, Arial Black), використовуючи правила введення спеціальних знаків:
• нерозривний дефіс в слові Аль-Хорезмі отримують натисканням Ctrl+Shift+дефіс;
• тире отримують натисканням Ctrl +сірий мінус;
• нерозривний пробіл при написанні прізвищ із ініціалами отримують натисканням Ctrl+Shift+пробіл;
• маркер абзацу ( ¶ ) встановлюється при натисканні клавіші Enter.
13. Для вставки «лапок» виконайте команду Символ у меню Вставка, виберіть спочатку відкриваючу «лапку», натисніть Вставить, а потім виберіть закриваючу лапку та натисніть Вставить.
14. Відформатуйте символи окремих фрагментів тексту за зразком.
· Виділіть набраний текст та виконайте команду Абзац в меню Формат та встановіть параметри форматування:
· вирівнювання тексту по ширині;
· відступ першого рядка абзацу.
15. Для встановлення відступу першого рядка абзацу зручно  використовувати маркер відступу першого рядка абзацу горизонтальної лінійки (команда Линейка в меню Вид).
16.  Для отримання другої частини документу виділіть та скопіюйте в буфер обміну фрагмент тексту.
17. Вставте фрагмент з буферу в кінець документу.
18. Виділіть вставлений текст та розбийте його на дві колонки: виконайте команду Колонки в меню Формат; виберіть дві колонки.
19. Збережіть створений документ у власній робочій папці.
	Кава... Напій, запашний аромат котрого обожнюють багато мешканців нашої планети. Чи шкідливий цей напій? Пити його або ні? Протиріччя у поглядах лікарів стають зрозумілими, якщо врахувати, що з 2000 речовин, які входять до складу кави, знає наука менше половини.
Найкраще досліджений кофеїн – основний компонент кави, який і викликає наше захоплення цим напоєм. На організм здорової людини кава впливає як тонізуючий засіб, а організмові тих, у кого низький тиск, навіть приносить користь. 
Дослідження вчених «Гарвардського інституту» охорони здоров’я довели, що між вживанням кави та серцево-судинними захворюваннями не існує ніякої взаємозалежності.
Студент групи № _______
ПІБ______________________________________________________________



20. Встановіть панель інструментів Таблиці і межі.
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21. Використовуючи відомості теоретичної частини створити таблицю наведеного зразка:
	№№ поїзда
	Маршрут курсування
	Прибуття
	Стоянка
	Відправлення

	204
	Івано-Франківськ – Київ
	0.05
	15
	0.20

	30
	Берлін – Київ
	0.55
	10
	1.05

	92
	Львів – Київ
	1.48
	4
	1.52

	669
	Київ – Ковель
	1.51
	21
	2.12



22. Зберегти документ в своїй папці з ім’ям Таблиця 1.
23. Створити нову таблицю 6х8. 
24. Об’єднати відповідні комірки таблиці згідно взірця.
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25. Розбити об’єднані комірки на стовпчики згідно взірця
26. Встановити границі для відповідних комірок згідно взірця.
27. Зробити заливку відповідних комірок згідно взірця.
28. Зберегти документ у власній папці з ім’ям Таблиця 2. 
29. Доповісти викладачу про закінчення роботи.

ПРАКТИЧНА РОБОТА № 2
Використання графічних можливостей 
Microsoft Word 2010 (2 бали)

1. Завантажте текстовий редактор Microsoft Word. Встановіть режим сторінки—альбомна.
2. Проаналізуйте можливості меню Таблиця текстового редактора. Який із пунктів цього меню третього рівня, пропущений?
     3. Використовуючи можливості панелі Малювання створіть малюнок. Згрупуйте об’єкти.

1)
[image: ]
2)
[image: ]
30. Знайти малюнок у колекції Microsoft Office на свій смак і вставити у документ. Пропорційно зменшити/збільшити розміри малюнка.
31. [image: j0304933]Зробити з малюнка 4 копії, розмістити їх в один рядок.
32. [image: j0304933][image: j0304933]Розтягти або стиснути кілька малюнків (див.зразок)
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33. Зробити напис за допомогою об’єкта WordArt (за власним бажанням).
34. Зберегти документ з ім’ям Малюнок 2.
35. Про виконання завдання доповісти викладачу.
ПРАКТИЧНА РОБОТА № 3
Проведення розрахунків і використання функцій
у Microsoft Excel 2010 (2 бали)

Microsoft Excel є програмним засобом для роботи з таблицями даних, що дозволяє упорядковувати, аналізувати і графічно представляти різні види даних. Клас програм, використовуваних для цієї мети, називається електронними таблицями або табличними процесорами.
Особливість електронних таблиць полягає в можливості застосування формул для опису зв'язку між значеннями різних комірок. Розрахунок по заданих формулах виконується автоматично. Зміна змісту якої-небудь комірки приводить до перерахування значень усіх комірок, що з нею зв'язані формульними відносинами, і тим самим, до відновлення всієї таблиці відповідно до даних, що змінилися. Застосування електронних таблиць спрощує роботу з даними і дозволяє одержати результати без проведення розрахунків вручну або спеціального програмування. Широке застосування електронні таблиці знайшли не тільки в економічних і бухгалтерських розрахунках, але й у науково-технічних задачах.
Для запуску Excel з відкриттям документа потрібно клацнути мишею на значку документа у вікні папки Мій комп'ютер, Провідник або Робочий стіл. Кожний документ в Excel називається робочою книгою. Книга в Excel це файл із розширенням .xls, призначений для збереження і обробки даних. Робоча книга – набір робочих аркушів, кожний з яких має табличну структуру і може містити одну або кілька таблиць. У вікні документа в програмі Excel відображається тільки поточний робочий аркуш, з яким і ведеться робота. Кожен робочий аркуш має назву, яку відображено на ярличку листа, що знаходиться в його нижній частині. За допомогою ярличків можна переключатися до інших робочих аркушів, що входять у ту саму робочу книгу.
Щоб перейменувати робочий аркуш, треба двічі клацнути на його ярличку. Робочий аркуш складається з рядків і стовпців. Стовпці озаглавлені прописними латинськими літерами і далі двохлітерними комбінаціями. Усього робочий аркуш може мати до 256 стовпців, пронумерованих від A до IV. Рядки послідовно нумерують цифрами, від 1 до 65536 (максимально припустимий номер рядка).
Для створення нової робочої книги необхідно виконати команду меню Файл>Створити або клацнути мишею на кнопці Створити, розташованої на панелі інструментів Стандартна. Робочу книгу можна відкрити за допомогою команди меню Файл > Відкрити або клацанням на кнопці Відкрити, що знаходиться на панелі інструментів. На екрані з'явиться стандартний діалог Відкриття документа, у якому необхідно вибрати потрібний файл і клацнути по кнопці Відкрити, – книгу буде відкрито у звичайному режимі.
Коли в Excel відкрито декілька робочих книг, переключатися між ними можна за допомогою меню Вікно (клацання на імені книги в спадаючих меню), або за допомогою клавішних команд Ctrl +F6 або Ctrl +Tab . Оскільки робоча книга Excel являє собою файл, прийоми її збереження такі ж, як і прийоми збереження документів в інших додатках Microsoft Office. Найпростіший з них – виконати команду Файл > Зберегти, після чого файл буде збережений під своїм ім'ям у тій же папці, в якій він знаходився раніше.
Якщо файл новий, то після команди Зберегти з'явиться діалог Збереження документа, в якому потрібно задати місце розташування файлу, що зберігається, його ім'я і розширення (за замовчуванням пропонується розширення .xls). Після заповнення необхідних текстових полів варто клацнути по кнопці Зберегти. Якщо файл вже існував на диску, і необхідно зберегти його під новим ім'ям, слід перейти до послідовності команд Файл > Зберегти як і виконати необхідні операції в діалозі Збереження документу.
Комірки і їхня адресація
На перетині стовпців і рядків утворюються комірки таблиці. Вони є мінімальними елементами для збереження даних. Позначення окремої комірки поєднує в собі номери стовпця і рядка (у цьому порядку), на перетині яких комірку розташовано, наприклад: A1 або DE234. Позначення комірки (її номер) виконує функцію її адреси. Адреси комірок використовуються при записі формул, що визначають взаємозв'язок між значеннями, розташованими в різних комірках.
Одна з комірок завжди є активною і виділяється рамкою активної комірки.
Ця рамка в програмі Excel відіграє роль курсору. Операції введення і редагування завжди проводяться в активній комірці. Перемістити рамку активної комірки можна за допомогою покажчика миші або клавіш управління курсором.
Діапазон комірок
На дані, розташовані в сусідніх комірках, можна посилатися у формулах як на єдине ціле. Таку групу комірок називають діапазоном. Найбільш часто використовують прямокутні діапазони, що утворюються на перетині групи послідовних рядків і групи послідовних стовпців. Діапазон комірок позначають, вказуючи через двокрапку номери комірок, розташованих у протилежних кутах прямокутника, наприклад: A2:D17.
Якщо потрібно виділити прямокутний діапазон комірок, це можна зробити протягуванням покажчика миші від однієї кутової комірки до протилежної по діагоналі. Рамка поточної комірки при цьому розширюється, охоплюючи весь обраний діапазон. Щоб вибрати стовпець чи рядок цілком, слід клацнути на заголовку стовпця (або рядка). Протягуванням покажчика по заголовках можна вибрати кілька стовпців чи рядків, що розташовані підряд.
Функції вставляють у формули, а останні починаються зі знака = . Якщо формулу почати з назви функції, то знак рівності буде підставлений автоматично. Функція залучається у формулу за допомогою майстра функцій, що спрощує процес вставки функції в рядок формул. Викликається майстер через меню Вставка > Функція. Діалог Майстер функцій містить два списки: Категорія і Функція. У першому списку потрібно вибирати категорію, у якій знаходиться цікава для вас функція, а в другому – саму функцію. Усього в наборі Excel є 10 категорій функцій: фінансові, інженерні, дата і час, математичні, статистичні, посилання і масиви, робота з базою даних, текстові, логічні, перевірка властивостей і значень. 
Крім того, список категорій доповнений рядком 10 функцій, які недавно використовувалися. Ця категорія містить список функцій, які найчастіше використовувалися останнім часом.
Вибравши потрібну функцію, клацніть по кнопці ОК, після чого відкриється наступний діалог майстра функцій, називаний палітрою формул або панеллю формул. Відзначимо, що іншим способом виклику палітри формул є щиглик по кнопці «=» у рядку формул і вибір потрібної функції зі списку в лівій частині рядка формул.
Підсумовування. Для підсумкових обчислень застосовують обмежений набір функцій, найбільш типовою з яких є функція підсумовування (СУМ). Це єдина функція, для застосування якої є окрема кнопка на стандартній панелі інструментів (кнопка Автосума). Діапазон підсумовування, обраний автоматично, включає комірки з даними, розташовані над поточною коміркою (переважніше), або ліворуч від неї, які утворюють безперервний блок. При неоднозначності вибору використовують діапазон, що безпосередньо примикає до поточної комірки.
Автоматичний підбір діапазону не виключає можливості редагування формули. Можна перевизначити діапазон, що був обраний автоматично, а також задати додаткові параметри функції.
Функції для підсумкових обчислень. Інші функції для підсумкових обчислень вибирають звичайним чином, за допомогою списку, що розкривається, у рядку формул або з використанням майстра функцій. Усі ці функції відносяться до категорії Статистичні. В їхнє число входять функції ДИСП (обчислює дисперсію), МАКС (максимальне число в діапазоні), СРЗНАЧ (середнє арифметичне значення чисел діапазону), РАХУНОК (підрахунок комірок з числами в діапазоні) та інші.
	Вкладені функції. Excel допускає вкладення функцій одна в одну, тобто використання функції як аргумент для іншої функції. Функція, що є аргументом іншої функції, називається вкладеною. Щоб використовувати функцію як аргумент, можна скористатися палітрою формул. Наприклад, щоб зробити функцію аргументом функції КОРІНЬ, натисніть стрільцю вниз на панелі формул у меню Функція і виберіть СТУПЕНЬ. Для переключення між функціями на палітрі формул, натисніть кнопку миші на імені формули в рядку формул. Рівень вкладеності функцій у формулах Excel не повинний перевищувати сімох.
		Робота з масивами даних
		Під масивом в Excel розуміється прямокутний діапазон комірок, який оброблюється одноманітно. Часто при роботі з таблицями виникає необхідність застосувати ту саму операцію до цілого діапазону комірок або зробити розрахунки по формулах, що залежать від великого масиву даних. Для рішення подібних задач застосовують операції над масивами і функції обробки масивів. Під формулою масиву розуміється єдина формула, зв'язана з всіма комірками масиву.
		Для введення формули масиву потрібно:
1. Виділити на робочому листі діапазон для запису результату.
2. Записати формулу, необхідну для проведення розрахунків, при цьому у формулі будуть фігурувати посилання, як на клітки, так і на діапазони.
3. Натиснути комбінацію клавіш Ctrl + Shift + Enter (замість Enter).
		Приклад 1. Помножити всі елементи діапазону А1:C3 на число 5. Результатом виконання цієї операції буде діапазон такого ж розміру. Виділіть на робочому листі діапазон для запису результату, наприклад, E1:G3. Уведемо формулу: =А1:C3*5 (у рядку формул). Завершіть уведення формули натисканням комбінації клавіш Ctrl + Shift + Enter. Якщо всі дії виконані правильно, то формула буде застосована до всіх комірок діапазону А1:C3, результати з'являться в діапазоні E1:G3, а формула буде автоматично укладена у фігурні дужки {=А1: З3*5}.
		Аналогічно можна виконати наступні операції:
· Поділити елементи масиву на число;
· Поелементного додавання (вирахування) двох масивів;
· Поелементного множення (ділення);
· Зв'язування двох масивів за допомогою деякої функції.
		Функції для роботи з матрицями
		Майстер функцій має спеціальні функції для роботи з матрицями:
· МОБР ( )	Зворотна матриця
· МОПРЕД ( )	Визначник матриці
· МУМНОЖ ( )	Матричний добуток двох матриць
· ТРАНСП ( )	Транспонована матриця
		При роботі з цими функціями дотримують сформульовані вище правила.
		Приклад 2. Вирішити систему лінійних рівнянь АХ = B, де А – матриця коефіцієнтів системи, записана в діапазоні А1:C3, а В – вектор правих частин, записаний у діапазоні Е1: Е3. Рішенням системи лінійних рівнянь буде вектор Х, такої ж розмірності, як В. Для отримання рішення потрібно перемножити матрицю, зворотну до А і вектор B, тобто Х = А-1В. Виділимо на робочому листі діапазон для запису результату, наприклад G1:G3. Запишемо формулу:
= МУМНОЖ(МОБР(А1:З3);Е1:Е3). Завершимо уведення формули натисканням комбінації клавіш Ctrl + Shift + Enter.
		Порядок виконання робот и
		Вправа 1. Використання функцій.
1. Створіть робочу книгу Excel в папці, ім'я якої відповідає назві вашої групи. Як ім'я робочої книги введіть своє прізвище.
2. У комірки A2:D5 Листа 1 введіть таблицю чисел
	12
	1
	11
	5

	7
	13
	2
	3

	6
	8
	15
	14

	9
	10
	4
	16


Установіть колір шрифту чисел – зелений
3. Уведіть текст: у комірку F1 – логарифм; у комірко G1– експонента; в комірко H1 – синус. Установіть колір шрифту – синій.
4. У комірку F2 уведіть формулу = LN(A2). Методом автозаповнення скопіюйте формулу у комірки F3:F5.
5. У	комірках	G2:G5	обчислите	значення	функції	EXP	для	значень записаних в комірках B2:B5.
6. У комірко H2 уведіть формулу = SIN(C2/D2). Методом автозаповнення скопіюйте цю формулу у комірки H3:H5.
7. Комірки F2:H5 виділити жовтим кольором, а також задати для цих комірок границі.
8. Уведіть текст: у комірку A7 – сума; у комірку B7 - мінімум; у комірку C7 – максимум, у коміркуD7 - середнє. Встановите шрифт – напівжирний.
9. У комірку A8 уведіть формулу =СУМ(A2:A5)
10.За допомогою підсумкових функцій МІН, МАКС, СРЗНАЧ визначить мінімальне, максимальне і середнє значення для чисел записаних в комірках стовпців B, C, відповідно.
11.У комірках A8:D8 встановіть колір шрифту – червоний.
Вправа 2. Робота з масивами.
1. Зробіть активним Лист 2.
2. У комірки A1:D4 Листа 2 скопіюйте зміст комірок A2:D5 Листа 1.
3. Використовуючи формулу масиву, помножте елементи діапазону A1:D4
на 2, результати запишіть у діапазон A6:D9.
4. Розділіть елементи діапазону A1:D4 на 5, результати запишіть у діапазон
A11:D15.
5. Додайте до кожного елемента діапазону A1:D4 число 5, результати запишіть у діапазон F1:I4.
6. Відніміть від кожного елемента діапазону A1:D4 число 5, результати запишіть у діапазон K1:N4.
7. Поелементно додайте масиви F1:I4 і K1:N4, результати запишіть у діапазон F6:I9.
8. Від елементів масиву F1:I4 відніміть відповідні елементи масиву K1:N4
результати запишіть у діапазон K6:N9.
9. За допомогою функції МОБР обчислити матрицю, яка зворотня до записаної в діапазоні A1:D4, результати запишіть у діапазон.
10. Використовуючи	функцію	МУМНОЖ	у	діапазон	K11:I14	запишіть добуток матриць розташованих в комірках A1:D4 і F11:I14.
Вправа 3. Рішення системи лінійних рівнянь.
1. Зробіть активним Лист 3. Вирішується система, що складається з чотирьох рівнянь з чотирма невідомими. Коефіцієнти при невідомих записуються в масив A1:D4, стовпець вільних членів у масив F1:F4, результат у масив H1:H4.
2. У масив A1:D4 уведіть формулу масиву, в якій до кожного елемента масиву A1:D4 Листа 2 необхідно додати число, рівне половині порядкового номера студента у списку групи.
3. У комірки масиву F1:F4 уведіть відповідно числа 1, 2, 3, 4.
4. У	комірки	масиву	H1:H4	уведіть	формулу	масиву
=МУМНОЖ(МОБР(A1:D4),F1:F4), з огляду на особливості роботи з вкладеними функціями.
5. У комірки J1:J4 запишемо результат перевірки, отриманого рішення. Для цього в ці комірки Введемо формулу масиву, у якій треба перемножити матрицю A1:D4 і вектор-стовпець H1:H4.
ПРАКТИЧНА РОБОТА № 4
Особливості створення графіків і діаграм 
у Microsoft Excel 2010 (2 бали)
	
	


1 Створити наведену таблицю (для заповнення її значеннями використати математичну функцію =СЛЧИС()*1000), формат запису функції:
СЛЧИС(). В якості результату програма повертає довільне число в діапазоні від 0 до 1 аргументи функції: функція не містить аргументів.
Таблиця 1

	
	
	
	Сума за продукти (грн)

	№
	День неділі
	Продавець
	Яблука
	Груші
	Сливи
	Банани
	Виноград

	1
	Понеділок
	Іванов
	475,91
	340,38
	142,11
	241,65
	767,39

	2
	Понеділок
	Сусанін
	171,66
	821,18
	954,79
	612,79
	256,93

	3
	Понеділок
	Сидорченко
	50,20
	320,98
	235,67
	80,58
	934,46

	4
	Понеділок
	Кравець
	473,49
	527,88
	135,31
	446,60
	169,80

	5
	Понеділок
	Силов
	614,80
	460,70
	846,68
	460,56
	566,89

	6
	вівторок
	Іванов
	296,08
	610,83
	694,21
	967,80
	360,67

	7
	вівторок
	Сусанін
	926,04
	189,23
	589,04
	790,92
	402,06

	8
	вівторок
	Сидорченко
	811,25
	345,82
	188,43
	410,77
	476,15

	9
	вівторок
	Кравець
	89,87
	664,14
	345,88
	905,97
	666,59

	10
	вівторок
	Силов
	949,38
	910,11
	943,31
	383,20
	694,65

	11
	середа
	Іванов
	131,30
	889,44
	546,44
	246,75
	895,11

	12
	середа
	Сусанін
	308,63
	922,36
	171,22
	370,55
	641,82

	13
	середа
	Сидорченко
	384,22
	950,86
	748,28
	562,86
	983,57

	14
	середа
	Кравець
	589,39
	155,81
	386,04
	857,88
	532,77

	15
	середа
	Силов
	557,79
	5,53
	928,16
	236,31
	278,51

	16
	четверг
	Іванов
	174,96
	911,78
	307,69
	510,70
	140,92

	17
	четверг
	Сусанін
	972,54
	350,08
	703,96
	707,79
	527,29

	18
	четверг
	Сидорченко
	806,39
	576,03
	915,32
	890,32
	486,60

	19
	четверг
	Кравець
	218,52
	438,42
	850,55
	265,76
	948,53

	20
	четверг
	Силов
	299,88
	776,22
	735,05
	263,62
	470,24

	21
	п'ятниця
	Іванов
	155,49
	881,37
	609,13
	544,85
	799,13

	22
	п'ятниця
	Сусанін
	521,90
	164,76
	93,46
	353,37
	699,08

	23
	п'ятниця
	Сидорченко
	55,23
	61,45
	646,72
	191,08
	352,83

	24
	п'ятниця
	Кравець
	475,22
	188,47
	705,92
	997,12
	812,05

	25
	п'ятниця
	Силов
	956,33
	797,13
	932,96
	545,07
	994,75



Наприклад:

[image: ]

1) Встановити формат представлення даних (ГОЛОВНЕ/Формат/Формат клітинок) ЧИСЛОВИЙ (два знаки після коми).
2) Скопіювати таблицю на ЛИСТ2, ЛИСТ3, ЛИСТ4
3) На ЛИСТ2 впорядкувати список шляхом групування записів по дням неділі з виведенням проміжних результатів (суми).
4) Виділити таблицю з даними (тільки назви полів таблиці)

[image: ]

5) Виконати команду ДАНІ/Проміжні підсумки
6) Встановити параметри (при кожній зміні в… ДЕНЬ ТИЖНЯ, операція … сума, додати підсумки до… ЯБЛУКА, ГРУШІ, СЛИВИ, БАНАНИ, ВИНОГРАД) 


[image: ]


7) Отримуємо  потрібне представлення даних:

[image: ]

8) На ЛИСТ3 впорядкувати список шляхом групування записів по дням неділі з виведенням проміжних результатів (Максимального значення для ЯБЛУК та ВИНОГРАДУ).
9) Виконати команду ДАНІ/Проміжні підсумки
10) Встановити параметри (при кожній зміні в… ДЕНЬТИЖНЯ, операція … максимум, додати підсумки до… ЯБЛУКА,  ВИНОГРАД) 

[image: ]

11) На ЛИСТ4 впорядкувати список шляхом групування записів по дням неділі з виведенням проміжних результатів (Мінімального значення для СЛИВ, БАНАНІВ, ГРУШ).
12) Виконати команду ДАНІ/Проміжні підсумки
13) Встановити параметри (при кожній зміні в… ДЕНЬ НЕДІЛІ, операція … мінімум, додати підсумки до… ГРУШІ, СЛИВИ, Банани) 
14) Створити діаграму (гістограму), використовуючи проміжні підсумки на ЛИСТ4
15) Виконати команду ВСТАВКА/Створити діаграму
16) Вказати розміщення даних та параметри діаграми.
[image: ]
17) Створити діаграму (гістограму), використовуючи проміжні підсумки на ЛИСТ3
18) Виконати команду ВСТАВКА/Створити діаграму
19) Вказати розміщення даних та параметри діаграми (підписи вісей, значення, легенда)
[image: ]
20) Зберегти та закрити робочу книгу.
ПРАКТИЧНА РОБОТА № 5
Робота з шарами в MapInfo Professional 9.5. (2 бали)

В MapInfo інформація про об’єкти різних типів зберігається у різних фай- лах. При візуалізації інформації дані з різних файлів подаються на різних шарах, отже кожний шар включає різні типи даних. Комбінування цих шарів і створює карту (рис.3).
[image: ]
Рис. 3. Різні варіанти комбінування шарів на карті.

У діалозі Управління шарами можна визначити, як MapInfo буде відобража- ти шари.
Оскільки геоінформаційні системи призначені для роботи з просторовими даними, в MapInfo передбачені різні можливості подання ваших даних у вигляді тематичних карт:
[image: ]власне тематичні карти;
[image: ][image: ]представлення даних кольором чи штриховкою; створення картограм;
[image: ][image: ]створення карт окремих (індивідуальних) значень; редагування легенди;
[image: ][image: ][image: ]збереження тематичного шаблону; збереження тематичної карти; тематичні шари;
[image: ][image: ]об’єднання таблиць для тематичного картографування; географічне об’єднання таблиць.
Два останні способи буде розглянуто у наступній роботі.
Важливим елементом змісту карт є підписи. Створення підписів на картах в
[image: ]MapInfo здійснюється різними способами: інтерактивне підписування;
[image: ]режими підписування;
[image: ]автоматичне підписування;
[image: ][image: ]редагування, видалення и збереження підписів; використання косметичного шару;
[image: ]друкування тексту;
[image: ]збереження об’єктів косметичного шару.
Створення карти доцільно здійснювати з використанням Вікна звіту. 
Це надає такі можливості:
[image: ][image: ]створення картографічної легенди; друк вікна;
[image: ]використання вікна Звіту і рамок;
[image: ][image: ]зміни розміру та переміщення рамок Звіту; додавання тексту до вікна Звіту;
[image: ]створення врізки;
[image: ]збереження вікна у форматі BMP чи WMF;
[image: ]інтегрування карти MapInfo в інші додатки (MS Word, Excel, мультимедій- ні презентації, сторінки World Wide Web та ін.).
За підручником з MapInfo (знаходиться lab4_5 → Учебник MapInfo → index.htm) розглянути розділ „Основи” – тему „Відкриття файлів”; з розділу „Докладніше” - теми „Геокодування”, „Робота зі звітами”, „Використання тематичних карт”; з розділу „Сила MapInfo” – теми „Районування” та „Створення і правка об’єктів”. Усі приклади, наведені в підручнику, виконати самостійно.

Хід роботи
1. Управління шарами. Діалог Управління шарами можна використовувати для зміни порядку ша- рів, їх додавання та видалення, а також зміни параметрів, що визначають, коли і як шари відображаються.
Відкрити декілька карт, виконавши такі дії:
а. Вибрати Файл → Відкрити. У діалозі Відкрити таблицю можна вибрати від- разу кілька файлів, утримуючи натиснутою клавішу Ctrl. Вибрати Statecap, States і Us_hiway;
б. Натиснути Відкрити. Вікно карти відкриється з трьома шарами (рис. 8);
[image: ]
Рис. 8. Карта з відображенням трьох шарів інформації.

в. Вибрати Карта → Управління шарами. З'явиться діалог Управління шарами, на якому видно всі додані шари плюс косметичний шар (рис. 9). Прапорці позна- чають таке:

	Прапорець
	Опис

	[image: ]
Видимий
	За замовчуванням кожен шар є видимим. Щоб зробити шар невидимим, зніміть прапорець Видимий.

	

[image: ]
Змінюваний
	За замовчуванням усі шари є такі що не редагуються. Це значить, що ви не можете зробити які-небудь зміни над об'є- ктами карти, наприклад змінити форму або видалити (дода- ти) нові об'єкти на карту. Щоб зробити шар змінюваним, ви-
ставте прапорець у цьому стовпчику.

	
[image: ]
Доступний
	За замовчуванням усі шари є доступними. Це означає, що ви можете вибрати об'єкти на карті, використовуючи один з інструментів вибору. Щоб зробити шар недоступним, зні-
міть прапорець для шару в колонку Доступний.

	
[image: ]
Підписуван- ня
	Для того щоб увімкнути режим автоматичного підпису- вання шаруючи, виставте відповідний прапорець. Для того
щоб змінити настроювання автоматичного підписування, на- тисніть кнопку Підпису.


[image: ]

Рис. 9. Приклад діалогу Управління шарами у MapInfo.
2. Зміна послідовності шарів
Коли відкриваються таблиці, MapInfo намагається логічно розмістити їх (як шари) у вікні карти залежно від типу картографічних об'єктів, що знаходяться в таблиці. Шар, що містить переважно текст, розміщується зверху, під текстовим
шаром поміститься шар із крапковими об'єктами, потім – з лінійними, а внизу бу- де знаходитися шар з полігональними об'єктами (областями).
а. Для переміщення шару виконують такі дії:
· вибрати потрібний шар;
· натиснути кнопку Нагору; 
· натиснути OK;
б. Щоб видалити шар з карти:
натиснути кнопку Управління шарами;
вибрати відповідний шар і натисніть кнопку Видалити; натиснути OK.
Карта зміниться і вже не буде містити видалений шар;
в. Щоб знову додати шар:
[image: ]  натиснути кнопку Управління шарами й у діалозі, що з'явився, натиснути кнопку Додати. З'явиться діалог Додати шари;
вибрати необхідний шар зі списку шарів;
натиснути кнопку Додати і потім OK для того, щоб закрити діалог
Управління шарами.
Карта перерисується, показуючи новий шар, що ви додали.
Якщо ви відкриєте дві таблиці, що містять один і той самий тип картографі- чних об'єктів, наприклад областей, перша відкрита таблиця буде поміщена вниз, а наступний шар буде поміщений поверх першого;
г. Відображення шару цілком.
Щоб показати цілком всі об'єкти, що знаходяться на шарі карти, використо- вуйте команду Показати шар цілком.
[image: ][image: ]вибрати Карта → Показати шар цілком. З'явиться діалог Показати цілком; зі списку шарів вибрати шар, що ви хочете показати цілком. Запам'ятайте:
[image: ]один з варіантів – Всі шари; натиснути OK;
д. Зміна вигляду шару.
Час від часу Вам буде потрібно змінити зовнішній вигляд шарів. Це можли- во зробити без внесення постійних змін у таблицю.
[image: ]  вибрати Карта → Управління шарами; [image: ] вибрати States;
[image: ]  натиснути кнопку Оформлення. З'явиться діалог Оформлення для шару States. У цьому діалозі ви можете змінити стандартні настройки оформлення ша- ру, визначивши, як шар буде виглядати у вікні Карти;
[image: ]  виставити прапорець в опції Одноманітно;
[image: ]  натиснути кнопку Стиль регіону. З'явиться діалог Стиль регіону; [image: ] натиснути на Колір у меню, що випадає, у розділі Штрих;
[image: ]  з колірної палітри вибрати новий колір;
[image: ]  натиснути OK, щоб прийняти обраний колір;
[image: ]  натиснути OK, щоб прийняти ці настроювання;
[image: ]  натиснути OK, щоб закрити діалог Управління шарами.
3. Масштабний ефект шарів
Часто буває потрібно показати деякі шари тільки при визначеному масшта- бі. Масштабний діапазон дозволяє визначати необхідний рівень детальності карти для різних масштабів. Можливість масштабного ефекту дозволяє вказати масшта- бний діапазон, за якого шар буде відображатися.
Установить для шару Statecap масштабний ефект так, щоб шар був видний тільки якщо розмір вікна карти становитиме 5000 миль чи менше. Для цього:
а. вибрати Карта → Управління шарами;
б. вибрати шар Statecap;
в. натиснути Оформлення;
г. для розділу Масштабний ефект виставити прапорець в опції Показувати в межах;
д. ввести значення 5000 для Максимуму;
е. натиснути OK у діалозі Оформлення й у діалозі Управління шарами.
Тепер столиці будуть відображатися тільки при розмірі вікна карти 5000 миль і менше. Вибрати інструмент Лупа, що зменшує, і натискати на карті доти, поки шар столиць не зникне.
4. Дублювання вікна карти
Після того, як ви настроїли вигляд карти, вам, можливо, буде потрібно ство- рити копію вікна карти таким чином, щоб можна було бачити одночасно два вікна карти, наприклад, у різних масштабах: вибрати Карта → Дублювати вікно. З'яв- иться дубль вікна.
Перш, ніж перейти до наступного розділу виберіть Файл → Закрити усі.
5. Зшиті шари
Зшиті шари карти дозволяють помістити разом кілька таблиць одного типу, що являють собою суміжні території, такі як межі областей чи гідрографію, і пра- цювати з ними так, начебто це один шар. Оскільки зшитий шар зібраний з декіль- кох таблиць, дуже зручно змінювати стиль відображення, режими підписування й інші атрибути шарів в діалозі Управління шарами за один раз для всіх таблиць.
Ви можете створити свій власний зшитий шар чи використовувати готовий приклад. Поекспериментуйте із уже створеними зшитими шарами MapInfo:
а. вибрати Файл → Відкрити таблицю;
б. у	папці	\MapInfo\Data\Tut_data\Tut_usa\USA\DC	вибрати	зшитий	шар Dc_water, який показує гідрографію для всього Округу Колумбія (рис. 10);
Цей шар зібраний із трьох таблиць із гідрографією для міст Олександрія, штат Вірджинія (Vaalexw), Арлингтон, штат Вірджинія (Vaarlinw) і Вашингтон (Dcwashw);
в. викликати діалог Управління шарами. Звернути увагу, що, хоча зшитий шар і зроблений із трьох таблиць, він має одне ім'я. Звернути увагу також на те, що ви не можете редагувати зшитий шар (прапорець буде недоступним);
г. натиснути Відміна;
д. Ви також можете відобразити вікно списку для будь-якої таблиці, з яких утво- рений зшитий шар: вибрати Вікно → Новий Список. З'явиться список для зшитої таблиці. Для кожної таблиці зазначений її шлях (рис. 11).
[image: ]
Рис. 10. Гідрографія Округу Колумбія (інформація на шарі).
ПРАКТИЧНА РОБОТА № 6
Використання робочих наборів  в MapInfo Professional 9.5 (2 бали)

В MapInfo інформація відображається різними способами: у вікні Карти, у вигляді таблиці, діаграм. Для маніпулювання даними MapInfo використовує таб- лиці та робочі набори.
Кожна карта в MapInfo утворена з однієї чи декількох таблиць із даними. Ці таблиці містять географічні дані, що можуть бути відображені на екрані. Ключо- вою особливістю MapInfo є можливість маніпулювати інформацією з бази даних як у графічному вигляді у вікні Карти, так і в табличній формі у вікні Списку.
Табличні дані з вікна списку можуть також бути відображені у вигляді гра- фічних об’єктів (рис. 1).
[image: ]
Рис. 1. Зв’язок табличних даних і графічними об’єктами.

Різні об’єкти (точкові, лінійні, полігональні та підписи), які можуть знахо- дитись в різних шарах, у сукупності утворюють карту (рис.2).
[image: ]

Рис. 2. Картографічні об’єкти пов’язані з записами бази даних (БД)
а) точка (x, y); б) лінія (початок (x1, y1) – кінець (x2, y2)); в) регіон (множина x, y)

За підручником з MapInfo (lab4_5 → Підручник MapInfo → index.htm) розг- лянути розділ „Основи” (крім теми „Відкриття файлів”); з розділу „Докладніше” – теми „Вибірки” та „Підписи”. Всі приклади, наведені в підручнику, виконати са- мостійно.
Хід роботи
1. Перегляд Карти. Щоб відкрити таблицю States у вікні Карти треба:
а. запустити MapInfo;
б. вибрати Таблицю в діалозі Відкрити відразу;
в. натиснути Відкрити. З'явиться діалог Відкрити таблицю. Дані для уроків зна- ходяться в директорії \MapInfo\data\tut_data\tut_usa\, а також на CD і могли бути встановлені в папці MapInfo в процесі установки програми;
г. відкрити папку USA, вибрати States і натиснути Відкрити.
Відобразиться вікно Карти із картою США (рис. 5).
[image: ]Рис. 5. Приклад вікна Карти у MapInfo.

Тепер у головному меню з'явиться меню Карта. Коли ви робите активним вікно з іншим типом подання даних, головне меню змінюється, у ньому з'являєть- ся відповідне меню.
2. Перегляд табличних даних. Для перегляду ваших даних як тексту (у табличному вигляді) ви будете ви- користовувати вікно Списку (рис. 6).
[image: ]
Рис. 6. Приклад вікна Список у MapInfo.

Щоб подивитися таблицю States у вікні Списку треба:
а. вибрати Вікно → Новий список. Відобразиться таблична інформація з таблиці
States. Зверніть увагу на головне меню: меню Список замінило меню Карта;
б. вибрати Вікно → Поруч, щоб ми могли бачити обидва вікна.
3. Побудова графіків і вибірки.
Побудуйте графік, що відображає кількість населення декількох штатів. Спочатку треба зробити вибірку з таблиці States, вибравши штати, які потрібно відобразити на графіку. Для цього треба:
а. натиснути кнопку Стрілка на панелі інструментів;
б. вибрати три або чотири штати на карті шляхом натиснення на них лівої кноп- ки миші. Для того, щоб вибрати більше одного штату, необхідно одночасно три- мати натиснутою клавішу Shift.
Вибираючи об'єкти на карті, зверніть увагу, що маленькі квадратики ліво- руч у вікні Списку теж виділяються. Ви також можете вибирати записи у вікні Списку в цих квадратиках. Незалежно від того, де був зроблений вибір, обрані об'єкти будуть виділені в обох вікнах.
Обрані штати тепер знаходяться в тимчасовій таблиці під назвою Selection, і їх тепер можна переглядати окремо від інших;
в. щоб створити графік для обраних штатів треба виконати такі дії: вибрати Вікно → Новий Графік;
перейти до вікна Новий графік;
вибрати тип графіка та придатний шаблон; натиснути Далі;
вибрати Selection у списку таблиць;
вибрати поле Pop_1990 у списку полів таблиці та натиснути Додати; з'явиться діалог створення графіка. Натисніть OK, щоб прийняти на-
стройки, встановлені за замовчуванням. Відобразиться графік (рис. 7).
[image: ]Рис. 7. Приклад вікна Графік у MapInfo.

І знову меню Графік з'явиться замість меню Список. Зверніть увагу, що змі- нити дані у вікні графіка неможливо. Вікно графіка – це тільки візуальне подання ваших табличних даних.
Вікно Графіка тепер називається Query1. Ці запити будуть нумеруватися послідовно (тобто Query1, Query2 і т. д.).
4. Збереження роботи в Робочому наборі.
Часто буває необхідно, щоб програма MapInfo запам'ятала точно все те, що відображене на екрані. MapInfo дозволяє зберегти всю вашу роботу в Робочому наборі. Файл Робочого набору містить список усіх файлів, що використовувалися, а також всі інструкції для MapInfo, необхідні для того, щоб відновити попередній вигляд усіх вікон.
Коли ви зберігаєте Робочий набір, то зберігаєте поточну конфігурацію ві- кон. Наступного разу, коли необхідно буде одержати доступ до цих вікон, треба просто відкрити Робочий набір. Завдяки цьому можна уникнути необхідності за- ново створювати карти щораз, коли вони потрібні.
Щоб зберегти Робочий набір, треба виконати такі дії:
а. вибрати Файл → Зберегти Робочий набір;
б. назвати файл tut1 і натиснути Зберегти. Робочий набір буде збережений як файл tut1.wor – це розширення вказує на те, що файл є Робочим набором. Тепер, коли Робочий набір збережений, можна закрити всі відкриті таблиці;
в. вибрати Файл → Закрити Всі;
г. заново відкрити Робочий набір: вибрати Файл → Відкрити Робочий набір. Указати Tut1. Збережений раніше сеанс буде відновлений. Зверніть увагу, що Ви- бірки не зберігаються в Робочому наборі.
5. Для пошуку інформації необхідно:
а. зробити вікно Карти активним;
б. у панелі інструментів натиснути кнопку Інформація;
в. встановити курсор над яким-небудь об'єктом і натиснути лівою кнопкою мишки. MapInfo відобразить вікно Інформації, що містить дані з таблиці, поєднані з обраним об'єктом.

ПРАКТИЧНА РОБОТА № 7
Робота з таблицями MapInfo Professional 9.5 (2 бали) 
1. Опишіть алгоритм відкриття/зберігання робочого набору.
2. Дайте визначення поняттю «шари» у ГІС. Який шар називається «косметичним»? Назвіть приклади об’єктів, які можуть знаходитись на різних шарах. 
3. Яким чином зміна імені таблиці робочого набору впливає роботу Робочого набору? 
Практичне завдання:
1. Складіть алгоритм додавання записів в таблицю MapInfo Professional.
2. Опишіть послідовність дій для перебудови структури таблиці в MapInfo Professional.


ПРАКТИЧНА РОБОТА № 8
Створення запитів і вибірок в MapInfo Professional 9.5. (2 бали)

В MapInfo доступ до інформації полегшується можливостями її пошуку (країни, міста, адреси, індексація полів тощо). За бажанням ви можете використо- вувати лише частину необхідної інформації, здійснюючи:
[image: ][image: ]перегляд статистики; вибір записів;
[image: ][image: ]перейменування вибірки; створення вибірки;
[image: ][image: ]збереження вибірки і запитів; відміна вибору об’єктів карти.
При необхідності ви маєте можливість здійснювати запити до ваших даних.
Для цього існують:
[image: ]способи додавання точкових даних до вашої карти;
[image: ]використання команди Створити точкові об’єкти (за широтою і довготою);
[image: ]перетворення вашої таблиці у картографічну.
Важливою функцією в MapInfo є поміщення даних на карту з використанням геокодування (за кодами адміністративно-територіальних одиниць, вуличною мережею, інтерактивне геокодування, приєднання географічних координат до да- них для подальшого розміщення на карту).
За допомогою SQL-запитів можна зв’язати дані різних Таблиць в одну, яку використати для створення тематичних карт.
За підручником з MapInfo (знаходиться lab4_5 → Учебник MapInfo → index.htm) розглянути розділ „Основи” – тему „Відкриття файлів”; з розділу „До- кладніше” - теми „Геокодування”, „Робота зі звітами”, „Використання тематичних карт”; з розділу „Сила MapInfo” – теми „Районування” та „Створення і правка об’єктів”. Усі приклади, наведені в підручнику, виконати самостійно.

Хід роботи
1. З файлу *.xls зробити файл *.tab. Для цього:
а. відкрити файл вариант.xls з лабораторної роботи № 3, створити новий лист
„лаб_6”;
б. на листі „лаб_6” у першому рядку підписати колонки: А – UA_Name; В – щільність_ос.\кв.км; С – міське_нас_тис.ос.; D – сільське_нас_тис.ос.; Е – ВНЗ_1-2рів.акр_шт.; F – ВНЗ_3-4рів.акр_шт.; G – abb;
в. вставити відповідні дані з листа „варіант” (тільки для областей України);
г. встановити шрифт Times New Roman та замінити всі коми в числах на крапки (виділити відповідні колонки→Правка→Замінити→ вписати в полі Знайти: ,; в полі Замінити на: .);
д. зберегти файл як вариант1.xls у директорію lab6\UKRAINE\. Залишити даний файл відкритим;
е. відкрити MapInfo6 таблицю Ukrain.tab (директорія lab6\UKRAINE\) і подати її у вигляді Списку;
ж. вікно Excel розмістити поверх розкритого вікна MapInfo6 і змінити його ро- зміри так, щоб бачити одночасно Список MapInfo6 і таблицю Excel;
з. вручну підписати абревіатуру областей в файлі вариант1.xls в колонці G. Під- писи повинні абсолютно збігатися із відповідними підписами колонки abb Спис- ку UKRAINE в MapInfo6;
и. зберегти файл вариант1.xls;
к. також зберегти даний файл в форматі *.txt. Для цього виконати: Файл→Зберегти як… У полі Тип файлу вибрати Текстові файли (с разділителями табуляції) (.txt). У полі Им’я файла залишаємо варіант1. txt. Закрити Excel;
л. зобити активним вікно MapInfo6. Виконати: Файл→Відкрити таблицю… В полі Тип файлів вибрати ASCII с разділителями(*.txt). Відкрити файл вари- ант1.txt;
м.обов’язково поставити галочку в рядку розміщення заголовків (рис. 12);
[image: ]
Рис. 12. Вікно властивостей ASCII-тексту.

н. розташувати вікна поряд (Вікно→Поряд).
У директорії lab6\UKRAINE з’явиться файл вариант1.tab.
2. Об’єднати таблиці Ukrain.tab та вариант1.tab в одну:
а. зайти в меню Запит→ SQL-запит... У вікні, що відкрилося, за допомогою ви- бору таблиць і колонок, розміщених справа, заповнити пусті рядки таким чином (рис.13):
[image: ]
Рис. 13. Вікно властивостей SQL-запиту.

б. зберегти створену таблицю: Файл→Сохранить копию... →Query1→Новое имя: Familiya.tab;
в. завершити об’єднання: Файл→Закрити все.
3. Перебудувати таблицю Familiya.tab – видалити зайві колонки, вказати ві- дповідний тип для даних:
а. відкрити таблицю Familiya.tab, подати її у вигляді Списку;
б. виконати Таблица→Змінити→Перебудувати…;
в. колонка abb повинна бути одна і знаходиться останньою;
г. тип даних колонок abb, E_Name, R_Name та UA_Name – символьний; колонок щільність_ос.\кв.км, ВНЗ_1-2рів.акр_шт., ВНЗ_3-4рів.акр_шт. – ціле або коротке ціле число; колонок міське_нас_тис.ос., сільське_нас_тис.ос. – десяткове з кіль- кістю знаків після коми: 2.
4. Побудувати тематичні карти за таблицею Familiya.tab. Способи зобра- ження відповідають наведеним у лабораторній роботі 3.
5. Скласти звіт. У вигляді графіків відобразити інформацію по Україні в ці- лому. Обов’язково у правому нижньому куті розташувати дані про лабораторну роботу, виконавця та перевіряючого. Зберегти звіт.
6. До здачі: роздрукувати карту.
Для одержання додаткових балів: відобразити на карті також інформацію міст Києва та Севастополя.

ПРАКТИЧНА РОБОТА № 9
Особливості створення тематичних карт 
в MapInfo Professional 9.5. (2 бали)

1. Побудуйте дві картосхеми, на яких способом картограми відобразіть кількість малих підприємств у розрахунку на 10 тисяч осіб наявного населення та способом картодіаграми – обсяг реалізованої продукції малих підприємств по районах області у 2000 році та у 2010 році. Імпортуйте у роботу відповідні картосхеми (як приклад).  
2. Зробіть висновки щодо динаміки збільшення/зменшення кількості малих підприємств у розрахунку на 10 тисяч осіб наявного населення по районах області.

ПРАКТИЧНА РОБОТА № 10
Робота зі звітами в MapInfo Professional 9.5. (2 бали)

1. Складіть алгоритм додавання карти у звіти в програмі MapInfo Professional.
2. Складіть алгоритм збереження шаблону звіту у MapInfo Professional.   
3. Побудуйте картосхему, на якій способом картограми відобразіть забезпеченість населення житлом по районах області станом на 2010 рік та способом картодіаграми – обсяг житлового фонду у районах області у 1991 та 2011 роках (як приклад). Зробіть компоновку та імпортуйте готову картосхему в роботу.     
4. Зробіть висновки щодо динаміки збільшення/зменшення обсягу житлового фонду по районах області. 


	ПРАКТИЧНА РОБОТА № 11
Основи креслення у Microsoft Office Visio 2010 (2 бали)
1. Прочитайте текст. Виділіть у ньому структурні частини.
2. На чистому листі зробіть заголовок*.
3. Побудуйте блок-схему, яка передасть максимум інформації з тексту, використовуючи інструменти Microsoft Visio 2010.
4. Застосуйте до блок-схеми відповідний шаблон.
*Схема має розміщуватись на листі формату А4.

ПРАКТИЧНА РОБОТА № 12
Робота з фігурами і діаграмами у Microsoft Office Visio 2010 (2 бали)
1. Прочитайте текст. Виділіть у ньому структурні частини.
2. На чистому листі зробіть заголовок і фон*.
3. Побудуйте блок-схему, яка передасть максимум інформації з тексту, використовуючи інструменти Microsoft Visio 2010.
4. Різні види зв’язків між об’єктами/процесами покажіть різними стрілками.
5. Застосуйте до блок-схеми відповідний шаблон.
6. Зробіть виноски та примітки.
7. На основі даних з тексту побудуйте діаграму і скомпонуйте її з блок-схемою.
*Схема має розміщуватись на листі формату А4. 

ПРАКТИЧНА РОБОТА № 13
Основи аналізу даних у програмному пакеті STATISTICA 8.0. (2 бали)
Для розв’язку й аналізу задач даного типу в ППП Statistics передбачений модуль Basic Statistics/Tables. Розглянемо порядок роботи в даному модулі.
1. Запуск Statistica і підготовка даних.
У меню програм вибрати програму Statistica , після її запуску виберіть у меню пункт File/New для підготовки власних даних. 
Перед вами з'явиться діалогове вікно, у якому необхідно вказати кількість змінних (Number of variables) і кількість випадків (Number of Cases). Після введення натисніть кнопку вікна ОК (рис. 1.1).
[image: ]
Рис. 1.1. Визначення кількості змінних і спостережень

Перед	вами	з'явиться	порожнє	поле,	що	становить	
таблицю розміром 25*2: 25 спостережень, 2 змінні (рис. 1.2).
[image: ]

Рис. 1.2. Поле даних
Кожен елемент даних, тобто значення показника, займає одну комірку поля даних. Після заповнення всіх комірок поля даних ви одержите таблицю, наведену на рис. 1.4.
2) Розрахунки.
Розрахуємо основні статистичні характеристики ряду (середнє, дисперсію, середнє квадратичне відхилення, моду, медіану, розмах, коефіцієнти асиметрії й ексцесу).
Щоб почати обчислювальні процедури, необхідно ввійти в позицію меню Statistics / Basic Statistics/Tables (рис. 1.4). Після підтвердження вибору модуля перед вами з'явиться діалогове вікно, що дозволяє задати напрямок аналізу Descriptive statistics (Описові статистики), подане на рис. 1.5..
[image: ]
               
[image: ]Рис. 1.4. Вибір модуля
Рис. 1.5. Вибір напрямку аналізу

Після вибору напрямку аналізу з'явиться стартова панель модуля, де необхідно задати вихідні параметри: Variable (Змінні) і відповідний набір процедур для подальшого аналізу (рис. 1.6).
[image: ]
Рис. 1.6. Стартова панель модуля

[image: ]Виберіть кнопку Variable (Змінні) і у вікні, що з'явилося, укажіть показники, за якими здійснюється аналіз. Після зазначення змінних підтвердіть свій вибір натисканням кнопки ОК (рис. 1.7).
Рис. 1.7. Вибір змінних для аналізу

Далі вибравши закладку Advanced, необхідно виділити основні статистики для розрахунку (рис. 1.8).
[image: ]
Рис. 1.8. Вибір описових статистик
Такими є: Valid N (число спостережень), Mean (середнє), Sum (сума значень), Median (медіана), Mode (мода), Standard Deviation (середнє квадратичне відхилення), Variance (дисперсія), Skewness (коефіцієнт асиметрії), Kurtosis (коефіцієнт ексцесу), Міn & Мах (мінімум і максимум), Range (розмах вибірки). Результати розрахунку описових статистик для даної вибірки одержуємо натисканням клавіші Summary, і вони наведені на рис. 1.9.
[image: ]
Рис. 1.9. Описові статистики
Результат продемонструвати викладачу. 
	ПРАКТИЧНА РОБОТА № 14
Двовимірний візуальний аналіз даних у STATISTICA 8.0. (2 бали)


Для оцінки віку студентів одного курсу проводилось соціологічне опитування з метою виявлення вікової структури. У результаті було отримано ряд розподілення випадкових величин Х «Вікова група». Було опитано осіб. Демографічні дані представлено у таблиці:

	
, вікова група
	19
	20
	21
	22
	23
	24

	
, осіб 
	14
	24
	25
	18
	3
	1



За отриманими даними для дискретної випадкової величини
1. отримайте закон розподілення випадкової величини;
2. побудуйте багатокутник розподілення;
3. 




визначте математичне очікування , дисперсію , середньоквадратичне відхилення , асиметрію  та ексцес .

ПРАКТИЧНА РОБОТА № 15
Тривимірний візуальний аналіз даних у STATISTICA 8.0. (2 бали) 
За даним статистичним розподілом вибірки необхідно:
1. 
побудувати гістограму відносних частот ; 
2. 


визначити вибіркове середнє значення , дисперсію вибірки  та середньоквадратичне  відхилення ; 
3. 

припускаючи, що вибірка зроблена з генеральної сукупності, розподіленої за нормальним законом, знайти границі довірчого інтервалу, у якому з надійністю  міститься середнє значення генеральної сукупності .

	

	5,5
	7,5
	9,5
	11,5
	13,5
	15,5
	17,5
	19,5

	

	10
	15
	20
	30
	25
	15
	10
	5



ПРАКТИЧНА РОБОТА № 16
Робота з таблицями у STATISTICA 8.0 (2 бали)

Припустимо, що випадкові величини у таблиці розподілені за законом Пуассона. Для перевірки гіпотези:
1. знайдіть аналітичний вираз закону;
2. 
оцініть за допомогою критерію  - Пірсона узгодженість емпіричного розподілу величини з побудованим за його параметрами теоретичним розподілом.

	

	0
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	

	135
	234
	198
	111
	48
	15
	6
	2
	1



ПРАКТИЧНА РОБОТА № 17
Т-критерій порівняння середніх у двох групах даних 
у STATISTICA 8.0. (2 бали)



Наведено результати дослідження залежності об’єму виробленої продукції  (тис. т) від вартості основних фондів  (млн. грн.) для 100 однотипних підприємств. 
Статистичні дані було згруповано і представлено у вигляді таблиць, де вказано середні значення випадкових величин, які відповідають даному інтервалу, і кількість підприємств, характеристики яких відповідають даному інтервалу.
Необхідно:
1. описати характеристики випадкових величин X и Y: загальна кількість випадкових величин, середнє значення, мінімальне та максимальне значення, стандартне відхилення;
2. побудувати матрицю кореляції (середнє значення випадкових величин, стандартне відхилення, коефіцієнт кореляції Пірсона);
3. 

побудувати емпіричну лінію регресії  на ; 
4. 
розрахувати параметри вибіркового рівняння регресії , припускаючи лінійну кореляцію; 
5. оцінити тісноту кореляційного зв’язку.

	



	5
	10
	15
	20
	25
	30
	


	45
	2
	6
	
	
	
	
	8

	55
	
	5
	3
	
	
	
	8

	65
	
	
	7
	40
	2
	
	49

	75
	
	
	4
	9
	6
	
	19

	85
	
	
	
	4
	7
	5
	16

	

	2
	11
	14
	53
	15
	5
	





ПРАКТИЧНА РОБОТА № 18
Створення елементарної презентації у Microsoft Power Point 2010. 
(2 бали)

	Презентацію в PowerPoint можна створити кількома шляхами: При запуску програми автоматично створюється нова презентація.
3.1 Створення слайду. Рис. 1.
[image: ]В  групі  команд  «Слайд»  є  можливість  створення  нового  слайду  з  відповідним макетуванням, видалення, дублювання, виконати зміни макету слайду у вже існуючого.

Рис. 1 Вкладка «Слайд»
3.2 [image: ]Використання дизайну (рис. 2). Вкладка «Дизайн»  Вибрати тему дизайну.
Рис. 2 Вкладка «Дизайн»

1. Демонстрація презентація. Презентації поділяються на такі види:
Презентація зі сценарієм – традиційна презентація із слайдами, які змінюються у певній послідовності. Керує презентацією доповідач, який і озвучує презентацію.
Інтерактивна презентація – це діалог користувача з комп’ютером, під час якого користувач сам приймає рішення, який слайд переглядати наступним. Вибір слайдів здійснюється за допомогою гіперпосилань та кнопок.
Автоматична презентація – презентація, під час демонстрації якої слайди змінюються автоматично без втручання доповідача та користувача.
2. [image: ]Налагодження презентації
Для зміни слайдів використовують вкладку «Показ  слайдів» (рис. 3)
Рис. 3 Вкладка «Налаштування»
3. Використання зв’язків
[image: ]«Вставка»  «Связи». Для використання доступні дві команди «Гиперссылка» та «Действие» (рис. 4). Застосовувати дані команди можна не тільки до тексту, а й до таких об’єктів як рисунок діаграма, фігура, тощо.
Рис. 4. Група команд «З'вязок»
При використанні керуючих кнопок, при їх створенні автоматично з’являється діалогове вікно. «Действие», що дозволяє керувати на лаштунками.
Хід виконання роботи
1. В папці Приклад і запустіть навчальну презентацію «Введення в бази даних1».
2. Зверніть увагу на об'єкти, які можуть бути вмістом слайду.
3. Завершіть показ слайдів.
4. Перейдіть в папку Приклад і відкрийте навчальну презентацію «Введення в бази даних1».
5. Відкрийте Довідку Microsoft PowerPoint.  Переглянете  розділ	Довідки	Робота в різних  режимах->Режими PowerPoint.
6. Запишіть у зошит головні опції.
7. Увімкніть різні режими для відкритої презентації.
8. Переглянете розділ Довідки Робота зі слайдами.
9. Створіть презентацію «Ваше прізвище» й скопіюйте в неї три перших слайди навчальної презентації.
10. Переглянете розділи Довідки Додавання й форматування тексту, Маркіровані й нумеровані списки, Малювання й робота з об'єктами.
11. Запишіть у зошит головні опції.
12. Створіть свій варіант перших трьох слайдів, описуючи відомий Вам додаток Windows Блокнот. Це треба виконати в презентації «Ваше прізвище».
13. Перегляньте розділи Довідки Підготовка показів слайдів, Запуск і керування показом слайдів.
14. Налаштуйте різні стилі показу слайдів презентації «Ваше прізвище».
15. Збережіть файл презентації та покажіть свою роботу викладачеві.
Слайди можуть містити різні об'єкти. Частіше вони містять наступні об'єкти: напис, малюнок, таблицю, діаграму, формулу, кнопку. Для керування об'єктами слайду слід відкрити файл презентації в режимі Звичайний (меню вид – Звичайний). При створенні нового слайда можна вибрати макет, який буде містити всі або частину необхідних об'єктів. Далі можна додати або видалити об'єкти при редагуванні вмісту слайду.
Об'єкти слайда можуть посилатися на інші об'єкти, у тому числі слайди всередині презентації й зовнішні файли. Це можливо завдяки організації переходу при роботі з об'єктом (діалогове вікно Настроювання дії в меню правої кнопки миші).
Порядок виконання роботи:
1. Увійдіть в папку Приклад і відкрийте навчальну презентацію «Введення в бази даних1».
2. Подивіться властивості цих об'єктів, виділяючи їх і клацаючи опцію
3. властивості на правій кнопці миші.
4. Відкрийте презентацію «Ваше прізвище» і додайте новий слайд (меню вставка → Новий слайд), використовуючи будь-який макет.
5. Потренуйтеся у додаванні і видаленні об'єктів на слайді (керуючі кнопки додаються з підвалу Автофігури→ керуючі кнопки).
6. Перейдіть у папку Приклад і відкрийте навчальну презентацію «Введення в бази даних1».
7. Перегляньте настроювання вікна Настроювання дії всіх керуючих кнопок.
8. Відкрийте презентацію «Ваше прізвище» і додайте п'ять нових слайдів
9. (меню вставка → Новий слайд), використовуючи будь-який макет
10. .На кожен слайд поставте керуючу кнопку, яка викликає перехід до наступного слайда.
11. 10.На кожен слайд поставте керуючу кнопку, що викликає перехід до файлу завдання, який Ви читаєте.
12. 11.Заповніть нові слайди написами й малюнками з описом розпорядку свого навчального дня.
13. 12.Збережіть файл презентації та покажіть свою роботу викладачеві.

ПРАКТИЧНА РОБОТА № 19
Створення презентації за конкретними результатами дослідження у Microsoft Power Point 2010 (2 бали)

Створити мультимедійну презентацію Microsoft Power Point 2010, об’ємом до 25 слайдів за конкретним результатом дослідження. 
Презентація повинна мати таку структуру:
1. титульний слайд;
2. основні слайди, які повинні містити текст, рисунки, діаграми, таблиці, ефекти анімації, тощо (обов’язковою є нумерація слайдів);
3. заключний слайд.

ПРАКТИЧНА РОБОТА № 20
Презентація результатів досліджень у вигляді буклетів (2 бали)
1. Запустіть програму Microsoft Publisher 2010.
2. Cтворіть календар «Пори року» на основі шаблону Календари/ Картинка 
    слева.
3. Перетворіть створений календар на річний зі сторінками для кожного місяця 
    й перегляньте його.
4. Замініть російські назви місяців на українські та змініть форматування для 
    вихідних днів:
а) на першій сторінці календаря клацніть назву місяця Январь 
                (автоматично буде виділено весь текст рамки) і введіть Січень та 
                поточний рік. Зауважте, що перша літера у назві місяця автоматично 
                стала великою – це спрацювала функція автозміни. У заголовку 
                останнього стовпця таблиці виправте Вс (воскресенье) на Нд (неділя);
б) виділіть останні два стовпці таблиці, які відповідають вихідним 
                дням (суботі та неділі) і задайте розмір шрифту - №16. Відкрийте кнопку 
                Цвет шрифта (Колір шрифту), виконайте команду Другие цвета (Додаткові кольори), відшукайте червоний колір і застосуйте його до виділеного фрагмента;
в)  зробіть аналогічні зміни на інших сторінках.
      5.     Проілюструйте малюнками календар (Мои документы/ Пори року), 
          розмістивши на зимових місяцях – зимові малюнки, на весняних місяцях – 
          весняні малюнки і т.д.
6. В поле під малюнком внесіть прикмету (Мои документы/ Пори року),  до 
          розміщеного на сторінці місяця . Якщо текст, який вводиться малий, то 
          натисніть клавішу F9.
7. Збережіть публікацію під іменем  Пори року у каталог, який назвіть 
     власним прізвищем та ім’ям.
8. Перегляньте створений календар.
9. Створіть свою візитну картку, використавши шаблон Кубики.
10. У відкритому вікні Publisher виконати наступні дії:
а) виділити рядок Создать;
б) в рядку Доступные шаблоны вибрати Установленные шаблоны;
в) в категорії Популярные вибрати Визитные карточки;
г) виділити шаблон Кубики.
11. Встановіть відповідні параметри візитної картки:
· цветовая схема - Летняя;
· шрифтовая схема – Литературная Bookman Old Style Аrial;
· бизнес информация – виділіть Создать:
у вікні Создание нового набора бизнес-информации встановіть наступні значення:
· Имя – своє Прізвище та Ім’я;
· Должность – Учень … класу;
· Название организации –ХНУ імені В. Н. Карізіна;
· Адрес – свою домашню адресу;
· Телефон, факс и електронная почта – свій номер мобільного телефону та свою електронну пошту;
· Имя набора бизнес-информации – не змінювати!;
· Дополнительные сведения или девиз – своє життєве кредо або девіз;
· Емблема – своє фото або емблему (з мережі Інтернет).
· размер страницы – Альбомная.
12. Натисніть кнопку Создать.
13. Збережіть візитівку в PDF-форматі: Файл/Сохранить как.
14. У вікні Сохранить как встановити:
· Имя файла -власне Прізвище та Ім’я;
· Тип файла – PDF.
15. Натисніть кнопку Сохранить.
16. Перегляньте створену візитівку.
17. Покажіть створену публікацію та візитну картку вчителю.
18. Запишіть висновок до практичної роботи.
На основі результатів суспільно-географічного дослідження (виконання індивідуального навчально-дослідного завдання), складіть буклет, який би містив наступні структурні елементи:
1. тема дослідження;
2. етапи дослідження;
3. перелік основних термінів і понять;
4. ілюстративний матеріал (графіки, діаграми, таблиці, рисунки тощо);
5. висновки. 
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