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Загальні правила

 Опис здійснюється мовою оригіналу (за
правилами сучасної орфографії та пунктуації).

 Вказівки на том, частину, випуск, номер, а
також на рік видання подаються арабськими
цифрами.

 Опис книги здійснюється за титульною
сторінкою. Відомості, яких не вистачає,
запозичають з інших місць книги: обкладинка,
зворотний бік титульного аркуша, передмова,
зміст, вихідні данні тощо.



Правила розстановки

розділових знаків

 : (двокрапка) – перед відомостями, що

відносяться до назви; перед найменуванням

видавництва;

 / (навскісна риска) – перед відомостями про

відповідальність;

 ; (крапка з комою) – для відокремлення

основних авторів від інших осіб, що брали

участь у створенні праці; для відокремлення

першого місця видання від наступного;



Правила розстановки

розділових знаків (продовження)

 , (кома) – після найменування видавництва, а за його

відсутністю – після місця видання;

 // (дві навскісні риски) – для розділення частин

аналітичного опису друкованого твору;

 . ̶ (крапка і тире) – перед відомостями про

повторність видання, місце видання, кількісну

характеристику та областю приміток;

 для більш чіткого розділення областей і елементів, а

також для розрізнення запропонованої і граматичної

пунктуацій застосовують пробіли в один друкований

знак до та після запропонованого знаку. Виключення –

крапка з комою, пробіли лишають тільки після них.



Назви місць видань не скорочуються
(щоб уникнути збігів заголовних літер)

Київ

Москва

Ленінград

Санкт-Петербург

Ростов-на-Дону

Харків

Дніпро

Вінниця

Мінськ

Нью Йорк

Варшава

Пекін



Опис книги з одним автором

Бойко О. Д. Історія України :

посіб. для студ. Вузів / О. Д.

Бойко. – 2-ге вид., допов. –

Київ : Академія, 2001. – 655 с.



Опис книги з двома авторами

Черній А. М. Філософія: Твої

кроки до мудрості : конспект-

практикум / А. М. Черній, З. І.

Тімошенко. – Київ : Вид-во

Європ. ун-ту, 2001. – 201 с.



Опис книги з трьома авторами

Уривалкін О. М. Історія

України : навч. посіб. / О. М.

Уривалкін, І. М. Конончук, Ю.

Г. Шевченко. – Київ : Знання,

2001. – 240 с.



Опис книги,

що має більше трьох авторів

Історія України : довідник / Г.

Д. Темко, Л. С. Тупчієнко, Н. В.

Бем [та ін.] – Київ : Академія,

2001. – 479 с.



Опис книги,

перекладеної з іноземної мови

Шарма Р. Монах, который

продал свой «феррари»:

История об исполнении

желаний / Р. Шарма ; пер. с

англ. К. Вронский. – Киев :

София, 2004. – 286 с.: ил.,

портр.



Опис збірника статей

Актуальні філософські та

культурологічні проблеми

сучасності : зб. наук. праць. –

Київ : КДЛУ, 2001. – 239 с.



Опис словника

Великий тлумачний словник

сучасної української мови. 250

000 / уклад. і голов. ред. В. Т.

Бусел. – Київ : Ірпінь, 2005. –

1728 с.



Опис багатотомного видання

в цілому (скорочена форма)

The New Encyclopaedia

Britannica : in 32 vol. / ed. in

chief Ph. W. Goetz. – 15 th ed. –

Chicago : Encyclopaedia

Britannica, 1974-1989. – Т.1-32.



Опис окремого тому

Багалій Д. І. Вибрані праці : у

6 т. Т. 1: Автобіографія.

Ювілейні матеріали.

Бібліографія / Д. І. Багалій. –

Харків : ХГІ “НУА”; Золоті

сторінки, 1999. – 600 с.: іл.



Опис офіційного документа

Цивільний кодекс України: за

станом на 1 лип. 2004 р. /

Верховна Рада України. – Київ

: Парламен. вид-во, 2004. – 352

с.



Аналітичний опис

статті з  журналу

Журавльова О. І. Стародавні

релігійні вірування українців /

О. І. Журавльова // Наука.

Релігія. – 2001. – №2. – С. 168–

174.



Аналітичний опис статті

з продовжуваного видання

Телехов В. Д. Наука как

объект художественного

отображения / В. Д. Телехов //

Вестн. Харьк. ун-та. – 1999. –

№ 185 : Сер. : Филология. –

Вып. 12. – С. 3–9.



Аналітичний опис

статті із збірника

Глотц П. Европейская

идентичность / П. Глотц //

Образ Европы : пробл.–темат.

сб. – Москва, 2000. – С. 19–25.



Аналітичний опис

статті з газети

Лащук Ю. Україна – Польща:

культура взаємин / Ю. Лащук //

Культура і життя . – 2002 . – 1

трав.



Опис архівних матеріалів

Вказується найменування архіву (в

скороченій формі), номери архівного

фонду, опису, одиниці зберігання

(справи), аркуша (аркушів):

ГАХО, ф. 1010, оп. 3, д. 21, л. 17.



Приклад опису

електронного ресурсу

Аналітичний звіт про результати

діяльності органів державної

контрольно-ревізійної служби

України за 2006 рік [Електронний

ресурс]. — Режим доступу :

http://www.dkrs.gov.ua/kru/uk/publish/

category/37935. — Загол. з екрану.

http://www.nbuv.gov.ua/ard/2003/03soispv.zip


Оформлення посилань

В посиланні на твір, що включений до

списку джерел, необхідно вказати номер в

квадратних дужках, під яким цей твір

позначений у списку джерел, номер тому,

частини, випуску (для багатотомного

видання) и за необхідності сторінковий

інтервал, де знаходиться текст, на який

посилається автор праці.



Приклади посилань

на один твір [18]

на декілька творів [18; 20; 25;108]

на багатотомне видання [25, т.2]

на окрему сторінку твору [32, с. 150]



Оформлення списку літератури

Застосовується декілька способів

групування описів джерел у списку

літератури: за абеткою,

систематичний, хронологічний, за

главами твору, в порядку цитувань і

згадувань літератури в тексті.

Потім слідують джерела іноземними

мовами в порядку латинської абетки.


